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I. Общие положения 

   1.1. Положение о порядке перевода, отчисления и восстановления обучающихся (далее по тексту - 
Положение) является локальным нормативным актом ЧАСТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДПО 
АВТОШКОЛА «ТВИСПО» (далее – Автошкола) и регламентирует требования к основаниям и 
порядку перевода, отчисления и восстановления, обучающихся по дополнительным 
профессиональным программам и основным программам профессионального обучения (далее – 
образовательные программы) в Автошколе. 

   1.2. Настоящее Положение разработано в целях обеспечения и соблюдения конституционных прав 
граждан Российской Федерации. 

   1.3. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 г. 
№273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Законом РФ от 07 февраля 1992 г. №2300-1 «О 
защите прав потребителей», Правилами оказания платных образовательных услуг (утв. 
Постановлением Правительства РФ от 15 сентября 2020 г. №1441), Порядком организации и 
осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам 
(утв. приказом Минобрнауки РФ от 01 июля 2013 г. №499), Порядком организации и осуществления 
образовательной деятельности по основным программам профессионального обучения (утв. приказом 
Министерства просвещения РФ от 26.08.2020 г. №438), Приказом Министерства науки и высшего 
образования РФ и Министерства просвещения РФ от 30 июля 2020 г. N 845/369 "Об утверждении 
Порядка зачета организацией, осуществляющей образовательную деятельность, результатов освоения 
обучающимися учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики, дополнительных 
образовательных программ в других организациях, осуществляющих образовательную деятельность", 
Гражданским кодексом Российской Федерации, Уставом и иными локальными нормативным актами 
Автошколы.  

   1.4. При решении вопроса о переводе, отчислении и восстановлении обучающихся учитывают права 
и охраняемые законом интересы граждан, интересы государства и общества, а также права, интересы 
и возможности Автошколы. 

II. Порядок и основания перевода обучающихся 

   2.1. Под переводом обучающегося понимается переход: 

• с одной образовательной программой на другую; 
• на другую форму обучения (если реализация образовательной программы допускается в 

различных формах обучения); 
• из одной образовательной организации в другую. 

   2.2. Обучающийся или родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося 
имеет право подать заявление о переводе в течение всего периода обучения. 

          Перевод обучающего возможен при отсутствии финансовой задолженности по договору об 
оказании платных образовательных услуг и отсутствия академической задолженности в рамках 
текущей образовательной программы. 

         После этого в порядке, предусмотренном разделом 5 настоящего Положения, рассматривается 
вопрос о возможности зачета результатов освоения обучающимся учебных предметов, курсов, 
дисциплин (модулей), практики (стажировки) образовательных программ. 
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   2.3. Решение о переводе принимает директор Автошколы и (или) заместитель директора. При 
принятии положительного решения о переводе обучающегося, издается соответствующий приказ 
директора Автошколы. 

   2.4. В связи с переводом (с одной образовательной программой на другую и (или) на другую форму 
обучения) обучающегося не заключается новый договор на оказание платных образовательных услуг, 
а вносятся изменения в ранее заключенный договор, если иное не согласовано сторонами договора.        

    2.5. При переводе обучающегося из Автошколы в другую образовательную организацию 
оформляется: 

• приказ об отчислении обучающегося из Автошколы в связи с переводом; 
• расторжение договора об оказании платных образовательных услуг; 
• справка об обучении или о периоде обучения (в трехдневный срок после издания приказа об 

отчислении обучающегося). 

   2.6. При переводе обучающегося из другой образовательной организации в Автошколу 
осуществляется сверка сведений, содержащихся в предоставленной обучающимся справке об 
обучении или о периоде обучения, с содержанием образовательной программы, на которую 
обучающийся планирует перевод, для определения академической разницы. Если обучающемуся по 
итогам сверки какие-либо учебные дисциплины (модули) не могут быть зачтены, то зачисление 
обучающегося в Автошколу осуществляется с условием последующей ликвидации академической 
задолженности на основании индивидуального учебного плана с указанием сроков погашения 
академической задолженности. Отметка об обучение по индивидуальному учебному плану делается в 
приказе о зачислении. 

III. Порядок и основания отчисления обучающихся   
 

   3.1. Образовательные отношения между обучающимся и Автошколой прекращаются в связи с 
отчислением обучающегося из Автошколы. 

3.1.1. В связи с получением образования (завершением обучения); 
3.1.2. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в следующих случаях: 

• по инициативе обучающегося (Заказчика) или родителей (законных 
представителей) несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода 
обучающегося для продолжения освоения образовательной программы в другую 
организацию, осуществляющую образовательную деятельность; 

• по инициативе Автошколы, в случае: 

- применения к обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления 
как меры дисциплинарного взыскания. (Основанием для наступления 
дисциплинарной ответственности обучающегося является совершение 
обучающимся дисциплинарного проступка. Дисциплинарный проступок 
обучающегося понимается как неисполнение или нарушение устава Автошколы, 
правил внутреннего распорядка, правил пожарной и санитарной безопасности, 
условий договора об оказании платных образовательных и иных локальных 
нормативных актов Автошколы по вопросам организации и осуществления 
образовательной деятельности, а также в других случаях, предусмотренных 
действующим законодательством. Не допускается применение мер 
дисциплинарного взыскания к обучающемуся во время болезни, академического 
отпуска);  
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- в случае невыполнения обучающимся по образовательной программе 
обязанностей по добросовестному освоению такой образовательной программы и 
выполнению учебного плана (в том числе индивидуальный) по неуважительной 
причине; 

- в случае установления нарушения порядка приема в Автошколу, повлекшего по 
вине обучающегося его незаконное зачисление в Автошколу; 

- нарушение сроков оплаты обучения по договору об оказании платных 
образовательных услуг (отсрочка по внесению платежа по договору об оказании 
платных образовательных услуг может быть предоставлена по заявлению 
обучающегося (Заказчика) или родителей (законных представителей) 
несовершеннолетнего обучающегося в исключительных случаях при объективной 
невозможности своевременного внесения платежа. Решение о предоставлении 
отсрочки платежа принимает директор Автошколы или его заместитель). 

• по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных 
представителей) несовершеннолетнего обучающегося и Автошколы, в том числе в 
случае ликвидации Автошколы.    

• в связи с расторжением договора об оказании платных образовательных услуг по 
соглашению сторон. 

   3.2. Обучающийся (Заказчик) или родители (законные представители) несовершеннолетнего 
обучающегося имеют право подать заявление о досрочном прекращении образовательных отношений 
по собственной инициативе в течение всего периода обучения, но до завершения обучения по 
образовательной программе.  Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе 
обучающегося (Заказчика) или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 
обучающегося не влечет за собой возникновение каких-либо дополнительных, в том числе 
материальных, обязательств указанного обучающегося перед Автошколой. Но на основании договора 
об оказание платных образовательных услуг обязан оплатить задолженность по договору об 
образовании (если такая имеется). В случае, если обучение было оплачено полностью, то 
обучающемуся (Заказчику) производится возврат денежных средств, за вычетом фактически 
понесенных расходов Автошколой, связанных с выполнением обязательств по договору об оказании 
платных образовательных услуг. 

   3.3. При досрочном прекращении образовательных отношений между Автошколой и обучающимся 
по инициативе Автошколы сотрудники уведомляют обучающегося о возможности его отчисления из 
Автошколы, направляя письмо обучающемуся (Заказчику) или родителям (законным представителям) 
несовершеннолетнего обучающегося на электронную почту, мессенджеры (в т.ч. текстовым 
сообщение СМС) или почтовым отправлением бумажным письмом. Также уведомление о возможно 
отчислении возможно в виде телефонного звонка. Если обучающимся (Заказчиком) или родителям 
(законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося не будет предоставлена 
информация с подтверждением уважительных причин невыполнения обучающимся по 
образовательной программе обязанностей по добросовестному освоению такой образовательной 
программы и выполнению учебного плана (в том числе индивидуальный), то образовательные 
отношения прекращаются. 

   3.4. Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ об отчислении 
обучающегося. При досрочном прекращении образовательных отношений договор об образовании 
расторгается на основании приказа об отчислении обучающегося. Права и обязанности обучающегося, 
предусмотренные законодательством об образовании и локальными нормативными актами 
Автошколы прекращаются с даты его отчисления. 

   3.5. Приказ об отчислении доводится до обучающегося (Заказчика), родителей (законных 
представителей) несовершеннолетнего обучающегося, направляя письмо обучающемуся (Заказчику) 
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или родителям (законным представителям) несовершеннолетнего обучающегося на электронную 
почту, мессенджеры или почтовым отправлением бумажным письмом. 

   3.6. Отчисленному лицу выдаются:  

• по завершению обучения и успешном прохождении итоговой аттестации по образовательной 
программе выдается документ об образовании и (или) о квалификации установленного образца;  

• при досрочном отчислении - справка об обучении или о периоде обучения (в трехдневный срок 
после издания приказа об отчислении обучающегося). 

IV. Порядок и основания восстановления обучающихся 

   4.1. Обучающийся, досрочно отчисленный из Автошколы по собственной инициативе до завершения 
освоения основной профессиональной образовательной программы, имеет право на восстановление 
для обучения в Автошколе в течение пяти лет после отчисления из нее при условии реализации 
образовательной программы, наличия набора и (или) свободных мест в данный момент и с 
сохранением прежних условий обучения, в котором обучающийся был отчислен. 

   4.2. Восстановление на обучение обучающихся, отчисленных по инициативе Автошколы 
производиться в индивидуальном порядке в течение трех лет после отчисления, обучающегося из 
Автошколы при условии реализации образовательной программы, наличия набора и (или) свободных 
мест в данный момент.  По истечению данного срока восстановление на обучение не допускается. 

   4.3. Отчисленный обучающийся (Заказчик) или родители (законные представители) 
несовершеннолетнего обучающегося имеют право подать заявление о восстановление на обучение. 
Вопрос о возможном восстановлении отчисленного обучающегося на обучение рассматривает 
директор Автошколы или его заместитель. 

   4.4. При положительном решение о восстановлении отчисленного обучающегося на обучение 
заключается договор об оказании платных образовательных услуг. 

   4.5. Зачисление (восстановление) на обучение отчисленного обучающегося происходит после 
издания соответствующего приказа директора Автошколы. 

IV. Порядок зачета Автошколой результатов освоения обучающимися учебных предметов, 
курсов, дисциплин (модулей), практики, дополнительных образовательных программ 

   5.1. Зачет результатов освоения обучающимися учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), 
практики, дополнительных образовательных программ, полученных в других организациях, 
осуществляющих образовательную деятельность, или по другой образовательной программе, 
реализуемой в Автошколе (далее – Зачет), может производиться для обучающихся в следующих 
случаях: 

• при переводе обучающегося внутри Автошколы с одной образовательной программы на 
другую, в т.ч. при изменении формы обучения; 

• при обучении в Автошколе параллельно по двум и более образовательным программам; 
• при наличии у обучающегося оснований для обучения по индивидуальному учебному плану (в 

т.ч. ускоренного обучения); 
• при переводе обучающегося из другой образовательной организации в Автошколу. 
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   5.2. Процедура проведения зачета осуществляется по заявлению обучающегося или родителей 
(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося, на основании документов, 
подтверждающих результаты пройденного обучения: 

• документа об образовании и (или) о квалификации; 
• документа об обучении, в том числе справки об обучении или о периоде обучения. 

   5.3. Зачет осуществляется посредством сопоставления планируемых результатов по 
соответствующей части (учебному предмету, курсу, дисциплине (модулю), практике) 
образовательной программы, которую осваивает обучающийся (далее - часть осваиваемой 
образовательной программы), и результатов пройденного обучения, определенных освоенной ранее 
обучающимся образовательной программой (ее частью). 

   5.4. Автошкола производит зачет при установлении соответствия результатов пройденного обучения 
по ранее освоенной обучающимся образовательной программе (ее части) планируемым результатам 
обучения по соответствующей части осваиваемой образовательной программы (далее - установление 
соответствия) на следующих условиях: 

• наименование ранее изученных учебного предмета, курса, дисциплины (модуля), практики 
идентично или родственно планируемого к изучению; 

• предмет, курс, дисциплина (модуль), практика формирует одинаковые компетенции; 
• трудоемкость в академических часах предметов, курсов, дисциплин (модулей), практике не 

менее чем на 80% совпадает; 
• совпадает форма промежуточной аттестации (экзамен, зачет). 

   5.5. Установление соответствия проводиться аттестационной комиссией Автошколы.  На основании 
решения аттестационной комиссии издается соответствующий приказ директора Автошколы. 

   5.6. Зачтенные результаты пройденного обучения учитываются в качестве результатов 
промежуточной аттестации по соответствующей части осваиваемой образовательной программы. 

   5.7. Зачету не подлежат результаты итоговой аттестации. 

   5.8. При несоответствии наименования учебного предмета, курса, дисциплины (модуля), практики, 
указанному в документах, подтверждающих результаты пройденного обучения с наименованием 
учебного предмета, курса, дисциплины (модуля), практики, указанном в учебном плане Автошколы, 
при недостаточном объеме учебных часов (т.е.  при совпадении менее 80%), при несовпадении формы 
промежуточной аттестации, а также при несоблюдении прочих перечисленных условий обучающийся 
вправе пройти переаттестацию по учебному предмету, курсу, дисциплине (модулю), практики. 

      Переаттестация – дополнительная процедура оценки фактических знаний, умений, навыков и 
освоенных компетенций обучающегося по элементам учебного плана, проводимая для подтверждения 
уровня освоения учебного предмета, курса, дисциплины (модуля), практик, изученных обучающимся. 

      Переаттестация проводиться педагогическим работником Автошколы, реализующим учебный 
предмет, курс, дисциплину(модуль), практику образовательной программы. 

      Оценки переаттестованных элементов учебного плана могут не совпадать с ранее полученными 
оценками. 

   5.9. Переаттестация проводится в случаях, если: 
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• наименование ранее изученных учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики, 
не совпадает с наименованием в действующем учебном плане, но предполагает одинаковые 
результаты освоения; 

• наименование ранее изученных учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики 
совпадает с наименованием в действующем учебном плане, но по перезачитываемому элементу 
учебного плана отсутствуют некоторые компетенции, которые предусмотрены по элементу 
учебного плана образовательной программы (т.е. неполное совпадение компетенций); 

• трудоемкость в академических часах, ранее изученных предмета, курса, дисциплины (модуля), 
практики совпадает с трудоемкостью дисциплины или практики действующего учебного плана 
менее чем на 80 %; 

• не совпадает форма промежуточной аттестации. 

5.10. Не допускается взимание платы с обучающихся за установление соответствия и зачет. 

VI. Заключительные положения 

   6.1. Все вопросы, связанные с организацией работы по переводу, отчислению и восстановлению 
обучающихся, неурегулированные настоящим Положением, решаются в соответствии с действующим 
законодательством Российской Федерации, а также регулируются приказами директора Автошколы. 
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